8 BNDES

CONTRATO OCS N° 360/2016 - BNDES
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Prestagdo de servicos de armazenagem, manuseio, prepostagem e transporte das publicagdes
editadas pelo BNDES e de reporte, manutengdo e atualizagdo de controle do estoque
armazenado.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

a) manuseio de ate 20.000 (vinte mil) publicacdes no BNDES, envolvendo sua retirada de pacotes
e/ou de caixas ndo adeguadas e seu empacotamento em caixas apropriadas e a devida
identificacdo dessas caixas, sendo as caixas cedidas pelo BNDES, destacando-se que este
servico devera ser prestado uma Unica vez pela CONTRATADA, ndo sendo objeto do Contrato em
eventual prorrogagéo do prazo de vigéncia contratual.

b) retirada das seguintes publicagdes, por veiculo da CONTRATADA cuja altura nao exceda 2,0m
de altura, incluindo o manuseio do material desse veiculo para veiculo maior da CONTRATADA,
caso necessario, para transporte do material até o local de armazenamento, com cobertura de
seguro desde a origem até o destino, no periodo de, no maximo, 2 (duas} semanas, a contar da
solicitagdo do BNDES, destacando-se que este servico devera ser prestado uma unica vez pela
CONTRATADA, néo sendo objeto do Contrato em eventual prorrogagao do prazo de vigéncia
contratual:

b1) até 50.000 (cinquenta mil) publicagdes distribuidas em caixas de papeldo, equivalente a parte
do material a ser armazenado pela CONTRATADA , a serem retiradas no prédio do BNDES
localizado a Av. Republica do Chile, 330 — Centro, CEP 20031-170 - Rio de Janeiro — RJ; e

b2) até 10.000 (dez mil) publicacbes distribuidas em caixas de papelao, equivalente a parte do
material a ser armazenado pela CONTRATADA , a serem retiradas no prédio do BNDES
localizado & Av. Republica do Chile, 100 — Centro, CEP 20031-917 - Rio de Janeiro — RJ;

¢} armazenagem de até 70.000 (setenta mil) publicagbes em espago permanente a ser utilizado
durante a execucao dos servicos de 150 m® (cento e cinquenta metros clbicos), a, no méaximo, 30
Km da sede do BNDES no Centro do Rio de Janeiro, com espago delimitado destinado
exclusivamente ao BNDES, com estrutura de seguranga, monitoramento eletrbnico e em
condicdes de guarda e conservagdo compativeis com o material em questao, inlcuindo seguro,
conforme item 3.10;

d) manuseio e prepostagem, para expedicdo de até 30.500 (trinta mil e quinhentas) publicagtes,
com os custos de material, inclusive os custos previstos no item 3.16;

e) manutencéo de sistema de controle de estoque online compartiihado com o BNDES, que
registre o0 nimero de exemplares armazenados por publicagdo, o fluxo de entrada, manuseio,
saida e prepostagem das publicagdes, com possibilidade de acompanhamento de status em
tempo real;

f) transporte, mediante recibo e ateste do horario de entrega qualquer gue seja o caso:
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e BNDES

1) coletas sob demanda de publicagdes no BNDES ou em outro fornecedor a ser indicado dentro
do municipio do Rio de Janeiro — RJ;

f2) entrega, quando for o caso, apos servico de prepostagem, a agéncia dos Correios, situada na
Rua das Marrecas, n° 48-A, Centro, Rio de Janeiro - RJ, ou a qualquer outra agéncia na cidade do
Rio de Janeiro, caso seja alterado o Contrato celebrado entre o BNDES e a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT;

f3) devolugdo das publicagbes ao BNDES durante a vigéncia do Contrato, sob demanda e
conforme a necessidade do BNDES; e

g) devolugéo, ac fim do Contrato, de todo o material sob guarda da CONTRATADA, com cobertura
de seguro durante o fransporte, conforme item 3.10, em local e condigdes a serem definidos pelo
BNDES, no periodo de 72h.

2.1. O servigo de manuseio e prepostagem abrangera as seguintes publicagdes no periodo de 30
meses:

BNDES Setorial

Formato (cm): 16 x 23 x 3

Peso (g): 600 a 800

Paginas (aprox.): 500

Tiragem para expedicio: até 6.250.
Abrangéncia: Nacional
Periodicidade: Semestral

Relatério Anual de Atividades
Formato (cm): 25,7 x 29,4 x 0,5
Peso (g): 150 a 300

Paginas {aprox.): 80

Tiragem para expedicao: até 5.000.
Abrangéncia: Nacional
Periodicidade: Anual

Revista BNDES

Formato (cm): 16 x 23 x 2,5

Peso {g): 500 a 750

Péaginas (aprox.): 400

Tiragem para expedigao: até 6.250.
Abrangéncia: Nacional
Periodicidade: Semestral

Prémio BNDES (livro)

Formato (cm): 16 x 23 x 3

Peso (g): 500 a 750

Paginas (aprox.): 400

Tiragem para expedicao: até 5.000.
Abrangéncia: Nacional
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53 BNDES

Periodicidade: Anual (duas edicdes)

Publicacdes diversas

Formato (cm): entre 16 x23x3e21x29,5x 3
Peso(g):400 a 1000*

Paginas: 300 a 600

Tiragem para expedi¢ao: até 8.000
Abrangéncia: Nacional

* O pesc pode variar em fungéio do tipo de acabamento, do papel utilizade na impressdo e do formato da
publicacao. Variagoes de formato também podem existir.

2.1.1. O BNDES néo se obriga a distribuir todo o quantitativo informado, como também se
reserva o direito de alterar os titulos ali previstos, quando necessario.

2.1.2. Os servicos serao demandados a8 CONTRATADA ao longo da vigéncia contratual,
a medida que houver necessidade.

2.1.3. O BNDES reserva-se ¢ direito de remanejar as quantidades estimadas de
trabalhos a serem executados de acordo com a necessidade do servigo, respeitando 0s
valores unitarios e o valor global do Contrato.

3. LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO:

3.1. O objeto sera executado fora das dependéncias do BNDES, em local a critério da
CONTRATADA, desde que respeitadas todas as condi¢bes e prazos de execugao
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.2. O horério de funcionamento da CONTRATADA devera ser compativel com o da
jornada diaria de trabalho do BNDES, preferencialmente das 09:00h as 19:00h.

3.3. A identificacdo das caixas manuseadas (item 2.a) deve conter o nome da publicacio e
a quantidade de exemplares da caixa.

3.4, Aidentificag&o das caixas manuseadas (item 2.a) deve ser feita por meio de etiquetas,
cuja confecgao e colocacao sao de responsabilidade da CONTRATADA.

3.5. O manuseio inicial das publicagbes deve levar em conta o melhor aproveitamento
possivel por cada caixa (item 2.a), de modo a facilitar seu posterior manuseio, segundo
orientagao do BNDES.

3.6. Deverdo ser manuseadas e colocadas em caixas identificadas (item 2.a) um minimo
de 3.000 (trés mil) publicacbes por dia.

3.7. O manuseio das caixas e seu fransporte deve levar em consideragéo a especificidade
do material a ser transportado de modo a ndo danifica-lo no processo.

3.8. O velculo da CONTRATADA que efetuara o transporte das publicagées em qualquer
momento do Contrato devera ser fechado.

3.9. A CONTRATADA devera dispor durante a prestacdo dos servigos, de espago
permanente de 150 m® (cento e cinquenta metros clbicos) a, no maximo, 30 Km da sede
do BNDES no Ceniro do Rio de Janeiro, para o armazenamento e manuseio das
publicagdes, conforme as seguintes especificagdes:
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a)

b)

f)

situado em local livre de risco de alagamentos e inundacbes, longe de Aareas
consideradas de risco;

com espago delimitado destinado exclusivamente ao BNDES no qual ndo seja permitida
a circulagao de pessoas nao autorizadas, clientes e funcionarios da CONTRATADA que
nadc tenham assinado Termo de Confidencialidade do BNDES, conforme modelos
constantes do Anexo Il a este Termo de Referéncia;

climatizado, com temperatura constante em torno de 20°, com oscilagdo maxima de 3°
para cima ou para baixo, e com umidade relativa do ar entre 45% e 50%, com oscilagio
maxima de 10% para cima ou para baixo, de acordo com as necessidades do material
armazenado;

com equipamento de protegdo contra incéndio visivel e sinalizado, em locais estratégicos,
tanto no local de armazenamento quanto nos acessos a0 mesmo;

com sistema de preven¢ao de combate a fogo e inundagdes em conformidade com as
especificagdes exigidas pelo corpo de bombeiros da localidade;

com dispositivo de seguranga monitorado contra roubo e intrusdo, contando com
acionadores de panico, sensores de detecgdo de fumaca e sistema de comunicagéao de
via dupla;

ambiente dedetizado, livre de cupins, tragas e qualquer praga que possa danificar o
material armazenado;

com manutengao predial periddica; e

com segurancga patrimonial durante 24 (vinte e quanto) horas por dia.

3.10. A CONTRATADA devera dispor de seguro contratado para a totalidade do material
armazenado. Estima-se um custo médio de R$ 22,40 (vinte e dois reais e quarenta

centavos) por publicagdo € um nimero maximo de até 70.000 (setenta mil) publicagoes
armazenadas.

3.10.1 O seguro devera abranger a cobertura do referido material nas hipdteses de

transporte previstas nos subitens b e g do item Il do Termo de Referéncia ou na
ocorréncia de transporte ndo previsto realizado por decisdo da CONTRATADA,
devidamente comunicado e autorizado pelo BNDES.

3.10.2 O seguro deverd ter 0 BNDES como beneficiario dnico, em caso de seguro
dedicado as publicacdes do BNDES, ou como beneficidrio de parcela do montante que
faga jus aos bens do BNDES sob guarda da CONTRATADA, em caso de seguro que
englobe bens nao relacionados ac BNDES;

3.10.3 A existéncia do seguro devera ser comprovada pela CONTRATADA na Reuniédo
Preliminar.

3.10.4 O gestor do contrato designado pelo BNDES, a seu critério, poderd solicitar a
CONTRATADA, a qualquer momento, durante a vigéncia do contrato, comprovacao da
cobertura de que trata o item 3.10.

3.11. Os servigos serfo demandados & CONTRATADA ao longo do periodo de vigéncia

contratual & medida que os trabalhos forem publicados ou houver g olicitagio},pglgsﬁé_rgas
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a)

b)

do BNDES ao Departamento de Divulgagao do Gabinete da Presidéncia (GP/DEDIV). Por
esta razao, o BNDES ndo se obrigara a utilizar a totalidade dos servigos contratados,
reservando-se o direito de remanejar as quantidades estimadas de trabalhos a serem
executados de acordo com a necessidade do servico, respeitando os valores unitérios e o
valor global do Contrato.

3.12. A solicitagdo dos trabalhos sera feita a CONTRATADA, nos dias Uteis, dentro do
horario de funcionamento do BNDES (item 3.2 deste Termo de Referéncia),
preferencialmente por meio de correio eletrdnico, por empregado lotado na Geréncia de
Editoracdo do Departamento de Divulgagdo do Gabinete da Presidéncia
(GP/DEDIV/GEDIT), cujo recebimento deve ser confirmado, comecando o prazo para
execugao do servigo a contar de 60 (sessenta) minutos depois de enviada a mensagem de
solicitagdo pelo BNDES.

3.13. Quando for solicitada a prestacdo de determinado servico a CONTRATADA, esta
ficard obrigada a atender aos seguintes prazos:

a} arefirada e a entrega de material devera ser feita no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas, a partir da solicitagao formulada pelo BNDES, por correio eletrénico;

b) excepcionalmente, nos casos especificados pelo BNDES, a retirada e a entrega do
material devera ser feita no prazo de até 4 (quatro) horas, a partir da solicitagao formulada
pelo BNDES, por correio eletrénico ou telefone. Poderdo ser consideradas
excepcionais até 25% (vinte e cinco) por cento das viagens, conforme subitem 3.24,
uf!!;

c) Manuseio e prepostagem (item 2.d) de 800 (oitocentos) exemplares por dia;

d) entrega a agéncia dos Correios, situada na Rua das Marrecas, n° 48-A Centro, Rio de
Janeiro - RJ, ou a qualquer outra agéncia na cidade do Rio de Janeiro, caso seja alterado
0 Contrato celebrado entre 0 BNDES e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
— ECT, da quantidade processada (correspondéncias/volumes a serem postados),
mediante recibo e ateste do horario da entrega, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro)
horas a partir do término do processamento; e

e) o0s recibos para ateste do horario de entrega devem estar disponiveis para o BNDES
no sistema de controle, digitalizados, em até 24 (vinte e quatro) horas apods a execug¢ao dos
Servicos.

3.14. Ao final de cada més, a CONTRATADA devera emitir um relatoric mensal, a ser
anexado a Nota Fiscal, discriminando as informagoes sobre todos 0s servicos prestados
elencados nas alineas do item 3.13 deste Termo de Referéncia.

3.15. Para permitir a programacgéo dos servicos pela CONTRATADA, o BNDES
compromete-se a avisd-la sobre o servigo de manuseio com antecedéncia de, pelo menos,
24 (vinte e quatro) horas.

3.16. A CONTRATADA devera fazer todo o manuseio e prepostagem, envolvendo a

preparacéo das publicagdes para expedicédo, obedecendo aos seguintes itens:
recolhimento de publicagbes no BNDES e/ou em local por ele indicado;

fornecimento de embalagens em tamanhos variados (envelopes plasticos transparentes e
envelopes de papel), de modo a atender / comportar com seguranga as publicagées e
obedecendo ao exposto no item 3.17, deste Termo de Referéncia;
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c)

apresenta¢ao dos diferentes tipos de embalagens disponiveis, ficando a critérioc do
BNDES a escolha, de acordo com suas necessidades, por ocasido do envio das
publicacbes;

envelopamento das publicagdes;

geragéo e colagem das etiquetas nas embalagens e/ou publicagoes;

preparacéo de kits para envio;

aplicagdo de carimbos;

colagem de aba de envelope;

dobras de pecgas;

fechamento de “boca” de saco plastico;

insercdo de encartes;

embalagem das publicacoes;

tratamento das informacdes da mala direta a partir de arquivo Excel fornecido pelo
BNDES;

manipulagao postal rigorosamente dentro das normas da Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos - ECT; e

informagéo, nas correspondéncias expedidas, do endereco do BNDES.

entrega das publicagbes na agéncia do Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT para expedicac;

3.17. Cabe a CONTRATADA adquirir e fornecer, por sua conta e responsabilidade, todos
0os demais recursos necessarios a execugdo dos servigos, sejam equipamentos,
utensilios ou material de consumo, tais como: envelope de papel, envelope plastico, saco
plastico, etiqueta, papel, fita adesiva, cola e elastico, entre outros.

3.18. Os recibos para ateste do horario de entrega das publicagées aos Correios devem
estar disponiveis digitalizados para o BNDES no sistema de controle & devem permitir a
identificacio nominal das publicagdes entregues.

3.19. A CONTRATADA devera controlar o estoque e disponibilizar um sistema de
informacédo via internet com acesso remoto em tempo real restrito e protegido que
permita consulta; :

ao inventario de publicagbes armazenadas;

ao histérico de entradas e saidas das publicacbes;

ao status dos processos de transporte, manuseio e logistica;

aos documentos de registro de entrega aos correios {recibos) digitalizados.
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3.20. A CONTRATADA devera fornecer relatérios mensais, preferencialmente digitais, via
e-mail, das publicagdes armazenadas e expedidas, constando o quantitativo enviado e o
quantitativo armazenado.

3.21. A CONTRATADA devera efetuar o back up do sistema e de seus bancos de dados
diariamenie,

3.22. A CONTRATADA devera disponibilizar, durante toda a execugédo do Contrato,
enderego eletrénico que permita rapidamente o contato e a resolugdo de duividas por
parte do BNDES.

3.23. Qualquer material necessario para a prestagdo dos servicos que seja
disponibilizado pelo BNDES devera ser retirado, recebido, recolhido e devolvido pela
CONTRATADA na Avenida Republica do Chile, n® 100, Centro, Ric de Janeiro — RJ, para
empregado do BNDES lotado na Geréncia de Editoragdo do Departamento de Divulgacéo
do Gabinete da Presidéncia (GP/DEDIV/GEDIT), ou em local a ser indicado pelo BNDES
ou com outro fornecedor (grafica) previamente indicado pelo BNDES, dentro do Municipio
do Rio de Janeiro — RJ, de segunda a sexta-feira entre 09:00h e 19:00h. Neste Ultimo caso,
deverd ser comunicada aoc BNDES a efetiva busca ou entrega do material com data e
horario. Essa retirada e devolugdo sé se enquadra nas viagens previstas no subitem f do
item 2, quando for referente ao transporte de publicagoes.

3.24. No caso do transporte de material previsto no item 2, subitens 1 e 13:

Sera considerada uma viagem cada conjunto de ida e voita cujo objetivo seja o transporte
de publicacbes a pedido do BNDES, com excecéao das previstas nos subitens b, f2 e g do
item 2; :

A CONTRATADA devera ser capaz de transportar o minimo de 15 (quinze} caixas de
publicagao por viagem até o maximo de 468 (quatrocentos e sessenta e oito) viagens;

O BNDES s pagara por viagens efetivamente solicitadas e realizadas;
O transporte deve ser feito em carro fechado;

O manuseio das caixas e seu transporte deve levar em consideragio a especificidade do
material a ser transportado de modo a nao danifica-lo no processo;

Das 468 (quatrocentos e sessenta e oito) viagens previstas no Contrato, até 25% poderao
ser qualificadas como excepcionais, de acordo com o subitem b do item 3.13.

3.25. A CONTRATADA devera periodicamente avaliar o material armazenado, visando
identificar qualquer dano que tenha sido feito ou possa ser evitado em decorréncia do local
e do modo de armazenagem.

3.26. Ao término do Contrato, a CONTRATADA devera devolver ao BNDES todas as
publicagbes que ainda estiverem armazenadas sob sua responsabilidade, entregando-as
em local e condigbes a serem indicados pelo BNDES, no periodo de 72h.

3.27. Considerando que as pegas de comunicagdo ndo podem perder o senso de
oportunidade e que este fato justifica a estipulagdo de prazos relativamente curtos e
improrrogaveis para execuc¢do dos servigos, a CONTRATADA devera conferir prioridade
absoluta aocs servigos solicitados pelo BNDES.

i
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51.1.

5.1.2.
5.1.3.

5.1.4.

. 6.

6.1.

6.2.

6.3.

3.28. A CONTRATADA sujeitar-se-a as sangbes legais efou contratuais, inclusive
rescisao do Contrato, caso a qualidade dos servicos e/ou a presteza no atendimento nao
se revelem satisfatorias, e/ou ndo sejam observados os prazos estipulados neste Termo de
Referéncia, de vital importdncia para a contratagdo em questdo, observado também o
Acordo de Niveis de Servigo disposto no item 13 deste Termo de Referéncia.

4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

41. O Contrato tera duragéo de 30 (trinta) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual perfodo, mediante aditivo contratual, até o limite de 60
(sessenta) meses.

4.2, Até 90 (noventa) dias antes do término do periodo de vigéncia contratual, cabera a
CONTRATADA comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, o seu propdsito de nao
prorrogar a vigéncia por um novo periodo, sob pena de se presumir a sua anuéncia em
celebrar o aditivo de prorrogagao.

4.3. Caso a CONTRATADA se recuse a celebrar aditivo contratual de prorrogacao,
tendo antes manifestado sua intengéo de prorrogar o Contrato ou deixado de manifestar
seu propoésito de n&o prorrogar, nos termos do item 4.2 deste Termo de Referéncia, ficara
sujeita as penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

5. REUNIAO PRELIMINAR:

O BNDES convocarA a CONTRATADA, em até 15 (quinze) dias corridos apds a
assinatura do Contrato, a comparecer a reunido preliminar a ser realizada com intuito de
a CONTRATADA:

Ter suas dlvidas esclarecidas.

Entregar os Termos de Confidencialidade assinados pelos profissionais designados para
a prestagao do servigo.

Apresentar o sistema de informagéo online que sera utilizado no controle de estoque,
fornecendo as credencias para acesso pelos técnicos do BNDES.

Apresentar comprovacaoc do seguro, conforme item 3.10.

RECEBIMENTO DO OBJETO:

O BNDES efetuarda o recebimento do objeto, por meio do Gestor do Contrato a ser
indicado no Contrato pelo BNDES, observadas as condigbes e 0s procedimentos a
seguir.

O objeto serd recebido provisoriamente, quando da respectiva execugao, mediante
Termo de Recebimento Provisério, para posterior verificagdo de sua conformidade com
todas as especificacdes, condigbes, prazos e obrigagbes previstas no Contrato e em seus
anexos.

Verificada a necessidade de ajustes, corregbes efou substituicbes, o seguinte
procedimento sera adotado:

r
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6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.4.

6.4.1.

6.4.2.

A CONTRATADA sera convocada a efetua-los, as suas expensas, em até 1 (um) dia Util
a contar da convocagdo do BNDES, sem prejuizo da instauragcdo de procedimento
punitivo para aplicag&o de penalidade.

Realizados os ajustes efou substituicbes solicitadas pelo BNDES, serd emitido novo
Termo de Recebimento Provisério, sendo realizada, em seguida, nova avaliagdo de
conformidade pelo BNDES.

Nao realizados os ajustes efou substituigdes solicitadas, o objeto sera rejeitado total ou
parcialmente, podendo o Contrato ser rescindido pelo BNDES, sem prejuizo da
instauragéo de procedimento punitivo para a instauracdo de penalidade.

Verificado o atendimento das especificagdes, condigdes, prazos e obrigagbes previstas
no Contrato e em seus anexos, 0 BNDES recebera definitivamente o objeto, em até 10
{dez)} dias corridos a contar do recebimento provisério, por meio da emissao de Termo de
Recebimento Definitivo, aplicando-se, quando cabiveis, as penalidades previstas neste
Termo de Referéncia, sendo observado que o recebimento definitivo dj) objeto:

Constitui condigéo indispensavel para o pagamento do valor ajustado.

Nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA por vicios revelados posteriormente,
nem pela garantia dos servigos realizados.

7. PREGO:

7.1. No valor a ser pago pela execugdo do objeto contratado estdo incluidos todos os
insumos, encargos trabalhistas e tributos, inclusive contribui¢bes fiscais e parafiscais,
bem como quaisquer outras despesas necessarias a execucgao do Contrato.

7.2. Na hipdtese de o objeto ser parcialmente executado e recebido, os valores previstos
no Contrato serao proporcionalmente reduzidos, sem prejuizo da aplicagdo de

penalidades cabiveis.

7.3. Caso o BNDES nio demande o total do objeto previsto neste Termo de Referéncia,
nao sera devida indenizagdo & CONTRATADA, observadas as prescrigbes da Lei

' n° 8.666/1993.

8. VALOR MAXIMO ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

8.1. Apds pesquisa de mercado, foram apurados os seguintes valores unitarios médios e
giobais médios:

8.1.1. Conforme demonstra a pesquisa de mercado, o valor global maximo estimado para
a contratacao € de até R$ 709.908,60 (setecentos e nove mil, novecentos e oito reais e
sessenta centavos) para periodo de vigéncia de 30 (trinta) meses.’

! Cumpre cbservar que foi necessario um ajuste nos valores unitarios médios apurados. Devido ao
arredondamento padréo para duas casas decimais apés a virgula, os custos unitarics multiplicados pela
variavel necesséria (nimero de publicagfes, viagens ou meses) totalizavam um valor diferente do custo
global médio obtido a partir da média dos custos globais fornecidos pelas empresas. Tal distor¢do poderia
causar problemas na elaboracio das propostas de prego dos futuros licitantes. Sendo assim, optou-se por
arredondar para baixo os custos unitarios. Com isso, 0 custo total médio, ou seja, o valor global estimado
para a licitagio ficou mais baixo do que a média obtida a partifndos pregos totais fornecidos pelas
empresas. ey

£
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Custo unitario
{por publicacao)

Custo global
{20.000

ltem 2, “a” do Termo de Referéncia — Manuseio de
até 20.000 publicagbes no BNDES, envolvendo sua
retirada de pacotes efou de caixas ndo adequadas e
seu empacotamento em caixas apropriadas e a devida
identificacao dessas caixas, sendo as caixas cedidas
pelo BNDES (este servigco devera ser prestado uma
tnica vez, nao sendo objeto do Contrato em eventual
prorragagéo do prazo de vigéncia contratual).

R$ 1,68

publicagdes)

R$ 33.600,00

Subtotal

R$ 33.600,00

Custo global

Item 2, “b” do Termo de Referéncia — Retirada das
seguintes publicagdes, por veiculo da Contratada cuja
altura nao exceda 2,0m de altura, incluindo 0 manuseio
do material desse veiculo para veiculo maior da
Contratada, caso necessario, para transporte do
material até o local de armazenamento, com cobertura
de sequrc desde a origem até ¢ destino, no pericdo de,
no maximo, duas semanas, a contar da solicitagéo do
BNDES (este servigo devera ser prestado uma Unica
vez, ndo sendo objeto do Contrato em eventual
prorregacao do prazo de vigéncia contratual): a) até
50.000 publicagdes distribuidas em caixas de papelao,
equivalente a parte do material a ser armazenado pela
Contratada, a serem retiradas no prédio do BNDES
localizado a4 Av. Replblica do Chile, 330 — Centro, CEP
20031-170 - Rio de Janeiro — RJ; € b) até 10.000
publicagbes distribuidas em caixas de papelao,
equivalente a parte do material a ser armazenado pela
Contratada, a serem retiradas no prédio do BNDES
localizado a Av. Replblica de Chile, 100 — Centro, CEP
20031-917 - Ric de Janeiro — RJ.

R$ 7.275,00

Subtotal

R$ 7.275,00

Custo unitério
{mensal)

Custo global
{30 meses)

ltem 2, “c” do Termo de Referéncia — Armazenagem
de até 70.000 publicagbes em espago permanente a
ser utilizado durante a execugio dos servigos de 150
m®, &, no maximo, 30km da sede do BNDES no Centro
do Rio de Janeiro, com espago delimitado destinado
exclusivamente ao BNDES, com estrutura de
seguranga, monitoramento eletrénico e em condigbes
de guarda e conservagdo compativeis com o material
em questdo, incluindc seguro (item 3.10), de acordo
com as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia.

R$ 10.824,87

R$ 324.746,10

Subtotal

R$ 324.748,10

R
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Item 2, “d” e “f2” do Termo de Referéncia — Manuseio, envelopamento, embalagem,
etiquetagem e prepostagem, para expedicao de até 30.500 publicagdes, com custo de
material incluido e entrega em agéncia dos Correios indicada pelo BNDES

Quantidades
Publicagdo estimadas Custo unitario * Custo global
(30 meses)
{30 meses)
R$ 2,47
BNDES Setorial Até 6.250 5 R$ 15.437,50
R$ 2,42
Relatdrio de Atividades Até 5.000 R$ 12.100,00
Revista BNDES Até 6.250 R$2,43 R$ 15.187,50
R$ 2,43
Prémio BNDES (livro) Até 5.000 R$ 12.150,00
R$ 2,70
Publicacbes Diversas Até 8.000 R$ 21.600,00
Subtotal Até 30.500 R$ 76.475,00
Custo unitario | Custo global
(mensal) (30 meses)
Item 2, “e” do Termo de Referéncia — Manutengéo de
sistema de controle de estoque online compartithado
com o BNDES, que registre o nUmero de exemplares por
publicagdo, o fluxo de entrada, manuseio, saida e R$ 1.897,50 RS 56.925,00
prepostagem das publicagdes, incluindo documento e e
digitalizado de registro de entrega aos Correios, com
possibilidade de acompanhamento de status em tempo
real
R$
Subtotal 56.925,00
Custo unitaric | Custo global

{por viagem)

(468 viagens)

Item 2, “f1” e “3” do Termo de Referéncia —
Transporte, mediante recibo e ateste do horario de
entrega qualquer que seja o caso de acordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia:

26

coletas scb demanda de publicagdes no BNDES ou em R$ 430,00 R$ 201.240,00

outro fornecedor a ser indicado deniro do municipio do

Rio de Janeiro — RJ; develugéo das publicagdes ao

BNDES durante a vigéncia do Contrato, sob demanda e

conforme a necessidade do BNDES.

Subtotal ' R$201.240,00

Custo global

Item 2, “g” do Termo de Referéncia — Devolugao, ao

fim do Contrato, de tode o material sob guarda da

Contratada, com cobertura de seguro durante o R$ 9.647,50

transporte, conforme item 3.10, em local e condigbes a

serem definidos pelo BNDES, no periodo de 72h. e o i
D UNDES
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Subtotal R$ 9.647,50
TOTAL (soma dos subtotais) R$ 709.908,60

* Valor da prestagdo dos servigos de manuseio + prepostagem + entrega aos Correios.
8.1.2. Os valores unitarios constituem valores maximos a serem aceitos pelo BNDES.

8.1.3. O BNDES nao aceitara propostas cujo valor ultrapasse os limites global ou
unitarios maximos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9. EQUILIBRIO ECONGMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO:

9.1. Os valores referentes aos servigos serdo reajustados pela aplicagdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, a cada 12 (doze) meses,
contados a partir da proposta apresentada pelo licitante, na forma prevista na minuta
do Contrato. '

10. GARANTIA CONTRATUAL.:

10.1. Como condi¢do prévia a contratacéo, o LICITANTE a ser contratado devera
prestar garantia contratual, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apés a convocagéo do
BNDES, que ocorrerd apés a homologagéao, adjudicacéo e publicagao do resultado do
certame, na modalidade que vier a optar, observadas as condigbes de aceitagdo da
garantia a serem estipuladas no Edital, no valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor do Contrato, que {he sera devolvida ap6s o cumprimento fiel, correto e integral
dos termos contratuais, nos termos do art. 56 da Lei n°® 8.666/93.

10.2. Em caso de aumento do valor contratual, prorrogagéo do prazo de vigéncia do
Contrato, utilizagdo total ou parcial da garantia pelo BNDES, ou demais situagdes que
impliquem em perda ou insuficiéncia da garantia, a CONTRATADA devera
providenciar a complementagdo ou substituicdo da garantia prestada no prazo
determinado pelo BNDES ou pactuado em aditivo ou apostilamento, observadas as
condi¢Ges originais para aceitagao da garantia estipuladas no Edital.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1. Além de outras obrigagdes estipuladas no Contrato, em seus anexos ou nas leis
vigentes, particularmente na Lei n° 8.666/33, ou que entrarem em vigor, constituem
obrigagcoes da CONTRATADA:

11.1.1. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢cdes de habilitagao
exigidas quando da contrata¢ao, comprovando-as sempre que solicitado pelo BNDES.

11.1.2. Comunicar a imposicdo de penalidade que acarrete o impedimento de
contratar com o BNDES.

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes decorrentes da execugdo ou de materiais empregados.

11.1.4. Reparar todos os danos e prejuizos causados ao BNDES, decorrentes de sua
culpa ou dolo, nao restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenga

RS
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de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucdo por parte do Gestor do
Contrato.

11.1.5. Pagar todos os encargos e tributos, que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre o objeto do Contrato, podendo o BNDES, a qualquer momento,
exigir da CONTRATADA a comprovagéo de sua regularidade.

11.1.6. Providenciar, perante a Receita Federal do Brasil — RFB, comprovando ao
BNDES, sua exclusao obrigatdria do SIMPLES, no prazo estipulado pelo artigo 30 da
Lei Complementar n°® 123/2006, se a CONTRATADA, quando optante do SIMPLES:

a) extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123/20086, ao longo da vigéncia do Contrato; ou

b) enquadrar-se em alguma das exceg¢des previstas no artigo 17 da Lei Complementar
n° 123/2006.

11.1.7. Permitir vistorias € acompanhamento da execugdo do objeto pelo Gestor do
Contrato.

11.1.8. Obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pelo BNDES para
a adequada execucgao do Contrato.

11.1.9. Designar 1 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com o
BNDES, para participar de eventuais reunides e ser o interlocutor da CONTRATADA,
zelando pelo fiel cumprimento das obrigagfes previstas no Contrato. Tais reunides
serdo convocadas por iniciativa do BNDES de acordo com a sua necessidade de
servigo, ndo devendo exceder a quantidade de 1 (uma) reunido por més, a ser
realizada na sede do BNDES no Rio de Janeiro, quando realizada em carater
ordinério. Fica ressalvada a prerrogativa de 0 BNDES vir a convocar reunioes fora da
periodicidade mencionada acima, em casos extraordinarios, € quando verificar que
essa medida & necessaria para a devida execugao do objeto contratado.

11.1.10. Impedir a participagdo, direta ou indireta, de empregado ou dirigente do
Sistema BNDES (BNDES e suas subsidiarias) na execucgao do objeto do Contrato.

11.1.11. Observar o Cédigo de Etica do Sistema BNDES vigente ao tempo da
contratacdo, o qual devera ser consultado por intermédio do sitio eletrénico
www.bndes.gov.br ou requisitado ao Gestor do Contrato, assegurando-se de que seus
representantes legais e que todos os profissionais envolvidos na execugao do objeto
pautem seu comportamento e sua atuagao pelos principios nele constantes.

11.1.12. Adotar, na execugdo dos servigos, boas praticas de sustentabilidade
ambiental, de otimizacao de recursos, de redugédo de desperdicios e de reducgéo da
poluigao.

11.1.13. Atender as solicitagbes do BNDES relativas a transicdo contratual entre a
CONTRATADA e 0 seu sucessor na execucgao do servigo, prestando todo o suporte, a
fim de que o objeto contratado ndo seja interrompido.

11.1.14. Dispor, durante toda a vigéncia do Contrato, do nimero de profissionais que
for necessario para executar adequadamente o servigo contratado, ou, se for o caso,
promover, a sua conta, a contratagéo de novos profissionais a fim de garantir a devida
execucao do objeto coniratual.

11.1.15. A inexisténcia, falta ou inoperancia de qualquer dos recursos cujo
fornecimento é de responsabilidade da CONTRATADA mao podera ser alegada como
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motivo de for¢a maior para atraso, ma execucao ou inexecugdo dos servigos objeto do
Contrato e ndo a eximird das penalidades a que esta sujeita pelo nao cumprimento
dos prazos e demais condigdes estabelecidas.

11.1.16. Comunicar aoc BNDES, imediatamente, 0s casos de furtos, roubos ou
quaisquer sinistros ocorridos com os materiais e/ou documentos do BNDES sob
guarda da CONTRATADA.

11.1.17. Informar aoc BNDES qualquer mudanga que venha a ocorrer em suas
instalagdes, rotinas e equipamentos.

11.1.18. Informar ao BNDES, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido.

11.1.19. Fornecer ao BNDES relagdo dos profissionais que seréo responsaveis pela
coleta e entrega dos materiais, os quais deverao se identificar quando da retirada dos
volumes. Todas as alteragdes nessa relacéo deverao ser imediatamente comunicadas
ao BNDES, via fax ou correio eletrénico.

11.1.20. Manter durante toda a execugao contratual espago permanente a ser utilizado
durante a execugéo dos servigos de 150 m® (cento e cinquenta metros cubicos), a, no
maximo, 30 Km da sede do BNDES no Centro do Rio de Janeiro, com espago
delimitado destinado exclusivamente ao BNDES, com estrutura de seguranca,
monitoramento eletrdnico e em condicbes de guarda e conservagao compativeis com
o material em questao.

11.1.21. Manter durante toda a execugdo coniratual seguro contratado para a
totalidade do material armazenado, incluindo cobertura do material quando este se
encontrar em trénsito no caso dos servigcos referentes aos itens 2b e 2g ou de
transporte n&o previsto realizado por decisdo da CONTRATADA, devidamente
comunicado e autorizado pelo BNDES, permanecendo protegido pela seguradora
desde a origem até o destino, de acordo com as determinacdes previstas neste Termo
de Referéncia, observados os itens 3.10 e os subitens 3.10.1, 3.10.2, 3.10.3 e 3.10.4.

11.1.22. Para os fins previstos no artigo 652 do Cédigo Civil (Lei 10.406/2002), o(s)
representante(s) legal(is) da CONTRATADA, assume(m), desde a assinatura do
Contrato, a condicao de fiel(éis) depositario(s) dos bens a serem armazenados, bem
como de eventuais e futuros bens, que vierem a ser disponibilizados pelo BNDES para
a armazenagem e guarda. A CONTRATADA, bem como ofs) seu(s) representante(s)
legal(is), ora constituido(s) como fiel(éis) depositario(s), obrigam-se a restituir os bens,
sempre que solicitado pelo BNDES, no todo ou em parte, diligenciando para restitui-
los nas mesmas condigbes em que recebeu os bens, sob pena de, solidariamente,
responderem por eventuais perdas e danos.

12. SIGILO DAS INFORMAGOES:

12.1. Cabe a CONTRATADA cumprir as seguintes regras de sigilo e assegurar a
aceitagdo e adesao as mesmas por profissionais que integrem ou venham a integrar a
sua equipe na prestacéo do objeto do Contrato, as quais perdurarao, inclusive, apds a
cessagao do vinculo contratual e da prestagao do servigo:

12.1.1. Cumprir as diretrizes e normas da Politica Corporativa de Seguranca da
Informacdo do BNDES, necessdrias para assegurar a integridade e o sigio das

informacodes.
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12.1.2 Nao acessar informagdes sigilosas do BNDES, salvo quando previamente
autorizado por escrito.

12.1.3 Sempre que tiver acesso as informagdes mencionadas no item anterior:

I. Manter sigilo dessas informagdes, ndo podendo copid-las, reproduzi-las, reté-las ou
praticar qualquer outra forma de uso que nao seja imprescindivel para a adequada
prestagio do objeto do Contrato.

Il. Limitar o acesso as informagdes aos profissionais envolvidos na prestagao do
servigo objeto do Contrato, os quais deverdo estar cientes da natureza sigilosa das
tnformagdées e das obrigagcdes e responsabilidades decorrentes do uso dessas
informacgdes.

Ill. Informar imediatamente ao BNDES qualquer violagdo das regras de sigilo ora
estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omissdo, independente da
existéncia de dolo, bem como dos profissionais envolvidos, adotando todas as
orientagoes do BNDES para remediar a violagao.

12.1.4 Entregar aoc BNDES, ao término da vigéncia do Contrato, todo e qualquer
material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria
sigilosa e registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido
criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, assumindo o
compromisso de ndo utilizar qualquer informacgéo sigilosa a que teve acesso no
ambito do Contrato.

12.1.5 Apresentar, por ocasiao da Reunido Preliminar a que ser refere ¢ item 5 deste
Termo de Referéncia, Termos de Confidencialidade, conforme modelo “B”
anexo a este Edital (Anexo V), assinados pelos profissionais designados para a
prestagdo do servigo, devendo referida obrigagdo ser também cumprida por
ocasido de substituicdo desses profissionais.

12.1.6. Observar o disposto no Termo de Confidencialidade a ser assinado por seus
representantes legais na data da celebrac@o do Contrato, conforme modelo “A”
anexo a este Editaf (Anexo V).

12.1.7. Apresentar na Reunido Preliminar o sistema de informacéo online que seréa
utilizado no controle de estoque fornecendo as credenciais para acesso pelos
técnicos do BNDES.

13 ACORDO DE NIVEIS DE SERVIGO:

13.1 Com relagao aos servicos de retirada e entrega de material e manuseio e
preparacédo de exemplares, a CONTRATADA devera garantir os niveis minimos
de servigo definidos na tabela abaixo, que serdo apurados pelo BNDES durante
0 prazo de vigéncia do Contrato, com previsdao de ajustes de pagamento, no
caso de descumprimento.

13.2 Os eventos que caracterizam descumprimento dos niveis de qualidade dos

servigos e prazo de execugdo esperados pelo BNDES encontram-se descritos
na tabela a sequir:
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Evento

Ajuste no Pagamento

| — Retirada das publicagdes, por veiculo
da CONTRATADA cuja altura nao
exceda 2,0m de altura, incluindo o
manuseio do material desse veiculo para
veiculo maior da CONTRATADA, caso
necessario, para transporte do material
até o local de armazenamento, com
cobertura de seguro desde a origem até
0 destino, no periodo de, no maximo, 2
{(duas) semanas, a contar da solicitagao
do BNDES, destacando-se que este
servigo devera ser prestado uma tnica
vez pela CONTRATADA, néo sendo
objeto do Contrato em eventual
prorrogacao do prazo de vigéncia
contratual

Redugio de até 5% (cinco por cento)
do valor do servigo por dia de atraso.

Il - Retirada e entrega de material no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas a
partir da solicitagao formulada pelo
BNDES, por correio eletronico, conforme
estabelecido no item 3.13, “a", do Termo
de Referéncia.

Redug¢ao de até 5% (cinco por cento)
do valor da viagem por hora de atraso.

Il - Excepcionalmente, nos casos
especificados pelo BNDES, a retirada e a
entrega do material devera ser feita no
prazo de até 4 (quatro) horas, a partir
da solicitagao do BNDES, por correio
eletrbnico ou  telefone, conforme
estabelecido no item 3.13, “b", do Termo
de Referéncia.

Redugao de até 5% (cinco por cento)
do valor da viagem por hora de atraso.

IV — Manuseio e prepostagem de 800
exemplares por dia, conforme
estabelecido no item 3.13, “¢”, do Termo
de Referéncia e entrega

a agéncia dos Correios, situada na Rua
das Marrecas, n°® 48-A Centro, Rio de
Janeiro — RJ, ou a qualguer outra
agéncia na cidade do Rio de Janeiro,
caso seja alterado o contrato entre o
BNDES e a Empresa Brasileira de
Correios e Telegrdfos - ECT, da
quantidade processada
(correspondéncias/volumes a  serem
postados), mediante recibo e ateste do
horério da entrega, no prazo maximo de
até 24 (vinte e quatro) horas a partir do
término do processamento, conforme
estabelecido no item 3.13, “d", do Termo
de Referéncia.

Redugdo de até 5% (cinco por cento)
do valor total do servigo para a
publicacao em atraso por dia de atraso
na execugaoc do manuseio completo.

V — Disponibilizar os recibos digitalizados
para ateste do horarioc de entrega das
publicagbes manuseadas aos Correios no

Redugao de até 5% (cinco por cento)
do valor mensal do servigo (item 2.e) a

cada dia de atraso.
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sistema de controle, em até 24 (vinte e
quatro) horas apds a execucdo dos
Servigos.

Reducao de até 5% (cinco por cento}
do valor do servigo a cada 24h de
atraso.

Vi - Devolugao, ao fim do Contrato, de
todo o material sob guarda da Contratada
(3.26), com cobertura de seguro (item
3.10), em local e condigbes a serem
definidos pelo BNDES, no periodo de 72h.

13.3. O descumprimento dos prazos estabelecidos nos subitens 3.13, “a”, “b", “c’,
‘d""e" e 3.26 deste Termo de Referéncia, indicados como eventos de niveis de servigo
definidos na tabela acima, sujeitara a CONTRATADA aos descontos acima elencados
do valor de pagamento do servigo, limitado ao valor maximo de 30% (trinta por cento)
por més.

13.4. Os descontos deverao ser aplicados ao documento fiscal (Nota fiscal, Fatura ou
equivalente) correspondente ac servigo prestado em desacordo com os niveis de
servigo estabelecidos neste Termo de Referéncia e referente ao perfodo posterior a
ocorrénceia, a excegao da ultima cobranga, quando ¢ desconto devera ser aplicado ao
documento fiscal do més de ocorréncia.

13.5. A aplicacéo dos descontos referidos no item 13.2 nao excluird eventual aplicacéo
das penalidades previstas no item 14 deste Termo de Referéncia, apds instaurado o
devido procedimento administrativo punitivo.

13.6. A violagdo de qualquer um dos niveis de servigo ora definidos s6 podera ser
desconsiderada pelo BNDES quando for decorrente de uma das seguintes
ocorréncias, descritas a seguir:

a) falha decorrente de procedimentos operacionais do BNDES;

b) eventual interrupgdo programada, quando necessaria ao
aprimoramento e a implantagao de adequagdes do servigo, desde
que previamente negociada entre as partes.

13.7. Eventual necessidade de execugdo de servicos em periodo noturno ndo
constituira justificativa para atrasos no cronograma.

13.8. Periodicamente, este Acordb de Niveis de Servigo sera avaliado pelo BNDES,
que podera propor a revisdo do mesmo a CONTRATADA, mediante celebracao de
aditivo contratual.

14 PENALIDADES:

141 Em caso de inexecugdc total ou parcial do Contrato, inclusive de
descumprimento de exigéncia expressamente formulada pelo BNDES ou de
inobservancia de qualquer obrigagao legal, bem como em caso de mora, sem
motivo justificado, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades,
sem prejuizo das previstas na Lei n°® 10.520/2002:

I. Adverténcia; ~ _
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Il. Multa, no valor de até 10% (dez por cento), apurada de acordo com a gravidade da
infrag¢ao, incidente sobre o valor total do Contrato;

lll. Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com o BNDES, por prazo néo superior a 2 (dois) anos, apurado em razao da natureza
e gravidade da infracao cometida;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica.

14.2 As penalidades indicadas acima somente poderdo ser aplicadas apés
procedimento administrativo, e desde que assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, facultada &8 CONTRATADA a defesa prévia, no prazo de 5 {(cinco) dias
Uteis.

14.3 Contra a decisdo de aplicagao de penalidade, a CONTRATADA podera interpor
0 recurso cablvel, na forma e no prazo previstos na Lei n® 8.666/93.

14.4 A imposi¢do de sancao brevista no item 14.1 deste Termo de Referéncia nao
impede a rescisao unilateral do Contrato pelo BNDES, nos casos previstos nos
incisos | a XlI, XVIl e XVIli, do artigo 78, da Lei n® 8.666/93.

14.5 A multa prevista no item 14.1 deste Termo de Referéncia podera ser aplicada
juntamente com as demais penalidades.

14.6 A multa aplicada &8 CONTRATADA e 0s prejuizos causados ao BNDES serao
deduzidos de quaisquer créditos a ela devidos, assim como da garantia
prestada, ressalvada a possibilidade de cobranga judicial da diferenca
eventualmente nao coberta pelos mencionados créditos.

14.7 No caso de uso indevido de informagdes sigilosas, observar-se-ao, no que
couber, os termos da Lei n° 12.527/2011 e do Decreto n°® 7.724/2012.

14.8 No caso de atos lesivos a Administragcdo Publica, nacional ou estrangeira,
observar-se-80 os termos da Lei n° 12.846/2013.

15 DA VISTORIA DO MATERIAL

15.1 Os interessados poderao, a seu critério, vistoriar as dependéncias do Edificio de
Servicos do BNDES no Rio de Janeiro — EDSERJ e do Edificio Ventura Towers
no Rio de Janeiro, mediante agendamento, com o objetivo de obter todas as
informacdes relativas ao local e as condigdes de execugao dos servigos.

16.1.1. A vistoria devera ser agendada pelo e-mail gedif@bndes.gov.br ou pelo
telefone {21) 3747-9794, no horério de 15h as 18h.

15.1.2. Durante a vistoria os interessados serdo acompanhados por empregado
designado pelo BNDES.

16.1.3. Os interessados deverao apresentar, em 2 (duas) vias — uma para a sociedade
interessada e outra para o0 BNDES —, a Declaragdo de Vistoria, conforme
modelo constante do Anexo lll, (Minuta “D” — Declaragdo para Vistoria)
juntamente com o Termo de Confidencialidade para Vistoria, conforme
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modelo_do Anexo lll (Minuta “C” do Termo de Confidencialidade]),
devidamente preenchidas e assinadas pelo preposto da sociedade.

PROPOSTA DE PRECO:

16.1. A proposta do licitante devera apresentar o prego na forma final, ou seja, do

valor global do Contrato, indicando os valores unitarios, e com todos os
insumos, encargos trabalhistas e tributos, inclusive contribuigbes fiscais e
parafiscais, bem como quaisquer outras despesas necessarias a execucao do
Contrato, inclusive o seguro das publicagoes.

16.2. Deverdo ser incluidos nos pregos do servigo os valores relativos a realizagao

de reunides, apresentagdes, entrevistas, seguro, dentre outras atividades,
tantas quantas forem julgadas necessarias a execugao do Contrato.

16.3. Os pregos do servigo devem incluir todos os custos de transporte, estadias e

alimentacéo dos profissionais da CONTRATADA, bem como os impostos e
taxas incidentes sobre o servigo a ser prestado.

16.4. A proposta devera ser emitida sem emendas, rasuras ou entrelinhas, conforme

modelo anexo a este Termo de Referéncia (Anexo ).

16.5. O BNDES nao aceitard propostas cujo valor global ou unitario ultrapasse os

limites maximos estabelecidos no item 8 deste Termo de Referéncia.

17. CONDIGCOES DE ACEITAGAO DA PROPOSTA:

17.1. Apresentacéo de planilha de preco, conforme modelo anexo a este Termo de

Referéncia {Anexo |).

17.2. Declaragdo com o seguinte contetdo:

a) que dispde ou dispord no momento de cumprimento das condigdes prévias a
contratacdo, de um espago permanente, a ser utilizado durante a execugéo dos
servicos, de 150 m® (cento e cinquenta metros cubicos), a no maximo 30 Km da
sede do BNDES no Centro do Rio de Janeiro, com espago delimitado destinado
exclusivamente ao BNDES, para a armazenagem de publicagdes com estrutura de
seguranga, monitoramento eletrdnico e em condigdes de guarda e conservacgao
compativeis com o material em questio, de acordo com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia; e

b) que possui ou possuira, até o advento da assinatura do Contrato a ser
celebrado com o BNDES, sistema de informacao via internet com acesso remoto
em tempo real restrito e protegido que permita consulta: (i} ao inventario de
publicagbes armazenadas; (ii} ao histérico de entradas e saidas das publicagées;
(i} ao status dos processos de transporte, manuseio e logistica; e (iv) aos
documentos de registro de entrega aos correios (recibo) digitalizados.

c) que dispora de seguro que abranja a cobertura (i) do transporte inicial (item 2b)
e final {item 2g) das publicagdes ou de transporte ndo previsto realizado por
decisdo da CONTRATADA, devidamente comunicado e autorizado pelo BNDES; e
(i) do armazenamento de todos exemplares sob sua guarda durante todo o
contrato, que tenha o BNDES como beneficiario unico, en, caso de seguro
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dedicado as publicagdes do BNDES, ou como beneficiario de parcela do montante
que faga jus aos bens do BNDES sob guarda da CONTRATADA, em caso de
seguro que englobe bens n&o relacionados ao BNDES no momento da retirada do
material a ser armazenado.

18. CONDICOES DE HABILITAGAO:

18.1. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado que comprove que o licitante executou ou executa servigos de manuseio,
prepostagem e transporte de, no minimo, 5.000 (cinco mil) publicagbes no periodo de
um ano. A comprovagéo da capacidade técnica aqui descrita podera se dar através de
mais de um atestado.

18.2. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado que comprove que o licitante executou servigos de armazenagem de
publicag()es ou material similar que exija condigGes de guarda semelhantes, pelo
per[odo minimo de 6 (seis) meses. Nao é possivel a soma de atestados pela natureza
da exigéncia de comprovagéo.

18.3. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado que comprove que o licitante executou ou executa servigos de manutengéo
e atualizagao de controle online do estoque armazenado que permita acesso remoto
ao cliente. Nao é possivel a soma de atestados pela natureza da exigéncia de
comprovacao.

19. CONDICOES PREVIAS A CONTRATACAO:

19.1. Homologado, adjudicado e publicado o resultado da licitagho, o BNDES
convocara o vencedor do certame, por carta ou e-mail, para, sob pena de perder 0
direito a contratagdo e incorrer nas sangdes previstas no item 14 deste Termo de
Referéncia, em até 10 (dez) dias Uteis prorrogdveis, a critério do BNDES, apresentar:

19.1.1. Comprovagao de que dispde de um espaco permanente, a ser utilizado
durante a execugédo dos servigos, de, no minimo, 150 m® (cento e cinquenta metros
cubicos), a, no maximo, 30 Km da sede do BNDES no Centro do Rio de Janeiro, com
espaco delimitado destinado exclusivamente ao BNDES, para a armazenagem de
publicagbes com estrutura de seguranga, monitoramento eletronico e em condigoes de
guarda e conservagac compativeis com o material em questao, de acordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia.

19.1.1.1. O BNDES reserva-se o direito de realizar diligéncias, se entendé-las
cabiveis, no intuito de verificar a regularidade da propriedade ou posse do imdvel,
inclusive no que diz respeito aos requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

19.1.2. Garantia contratual, na modalidade que vier a optar, observadas as condigdes
de aceitagdo da garantia a serem estipuladas no Edital, no valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor do Contrato, que lhe seré devolvida apds o cumprimento fiel,
correto e integral dos termos contratuais, nos termos do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

20. FORMA DE PAGAMENTO:
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20.1. O BNDES efetuara o pagamento mensal dos servigos efetivamente executados,
por meio de crédito em conta bancaria, em até 10 (dez) dias (teis a contar da data da
apresentacao do documento fiscal {Nota fiscal, Fatura ou equivaiente) no protocolo do
BNDES, que devera conter informagdes minimas que serdo dispostas no Contrato,
bem como devera vir acompanhado de documentos indicados no Contrato, dentre os
quais certiddes comprobatérias da regularidade fiscal e trabalhista exigidas pela
legislagéo para a habilitagdo na licitagdo. O pagamento ficara condicionado ao ateste,
pelo Gestor do Contrato do BNDES, quanto ao cumprimento das obrigacbes
contratuais assumidas pela CONTRATADA.

B3 BNDES

Marig

r'-f' *, .-
ARG (T

N



®2 BNDES

CONTRATO OCS N° 360/2016
ANEXO Il - PROPOSTA DE PREGO
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PREGAO ELETRONICO AA N212/2016 - BNDES
PROPOSTA DE PRECO

LICITANTE: POWER LOG SERVICOS DE MANIPULACACO LTDA
CNPJ: 21.047.031/0001-78

ENDERECO:RUA BRUNO SEABRA, 214 — JACARE- RIO DE JANEIRO
TELEFONE: (21) 3177-3173 FAX: (_21) 3177-3173

E-MAIL: powerlog@powerlogservicos.com.br

REPRESENTANTE LEGAL:RICARDO GAIO ASSUMPCAO
NACIONALIDADE: brasileira

ESTADOQO CIVIL: Solteiro

PROFISSAQ: Empresario

FUNGCAO NA SOCIEDADE: Gestor

RG: 28.977.017-4

CPF: 135.820.147-11

Custo unitario
{por publicacgio)

Custo global
{20.000 publicagbes)

ltem 2, “a” do Termo de Referéncia - Manuseio de ate
20.000 publicagdes no BNDES, envolvendo sua retirada
de pacotes efou de caixas n3o adequadas e seu
empacotamento em caixas apropriadas e a devida
identificacao dessas caixas, sendo as caixas cedidas pelo
BNDES (este servico devera ser prestadoc uma unica vez,
néo sendo objetc do Contrato em eventual prorrogagio do
prazo de vigéncia contratual).

R$ 1,19

R$ 23.800,00

Subtotal

Custo gidbal

Item 2, “b" do Termo de Referéncia — Refirada das
seguintes publicagdes, por veiculo da Contratada cuja
altura ndo exceda 2,0m de altura, incluinde o manuseio do
material desse veicuio para veiculo maior da Contratada,
caso necessario, para transporte do material até o local de
armazenamenio, com cobertura de seguro desde a origem
até o destino, no periodo de, no méximo, duas semanas, a
contar da solicitagdo do BNDES (este servigo devera ser
prestado uma Unica vez, ndo sendo objeto do Contrato em
eventual prorrogacao do prazo de vigéncia contratual): a)
até 50.000 publicagses distribuidas em caixas de papeido,
equivalente a parte do material a ser armazenado pela
Contratada, a serem retiradas no prédio do BNDES
localizado & Av. Republica do Chile, 330 — Centro, CEP
20031170 - Rio de Janeiro -~ RJ; e b) até 10.000
publicagdes distribuldas em caixas de papeiao,
equivalente a parte do material a ser armazenado pela
Contratada, a serem retiradas no prédio do BNDES
iocalizado & Av. Repiblica do Chile, 160 - Centro, CEP
20031-917 - Rio de Janeiro —~ RJ.

R$ 7.275,00




Subtotal

R$ 7.275,00

Custo unitario
{mensai}.

Custo global (30 meses

item 2, “c” do Termo de Referéncia — Armazenagem de
até 70.000 publicagbes em espago permanente a ser
utilizado durante a execugao dos services de 150 m3, a,
no maximo, 30km da sede do BNDES no Centro do Rio de
Janeiro, com espago delimitado destinado exclusivamente
ao BNDES,com estrutura de seguranga, monitoramento
eletrénico e em condigbes de guarda e conservagao
compativeis com o material em questéo, incluindo seguro,
de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia.

R$ 10.824 00

R$ 324.720,00

Subtotal

R$ 324.720,00

item 2, “d” e “2" do Termo de Referéncia — Manuseio, envelopamento,embatagem, etiquetagem &
prepostagem, para expedicao de até 30.500 publicagbes, com custo do material incluido e entrega em agencie

dos Correios indicada pelo BNDES

Quantidades
Publicacéo estimadas Custo unitario* Custo global
{30 meses)
(30 meses)
BNDES Setorial Alé 6.250 R$ 1,30 R$ 8.125,00
Relatorio de Atividades Até 5.000 R$ 1,30 R$ 6.500,00
Revista BNDES Até 6.250 R$ 1,30 R$ 8.125,00
Prémio BNDES (fivro) Até 5.000 R$ 1,30 R$ 6.500,00
Publicagbes Diversas Até 8.000 R$ 1,30 R$ 10.400,00
Subtotal Até 30.500 R$ 39.650,00
Custo unitario Custo giobal
{mensal) {30 meses) _
item 2, “e” do Termo de Referéncia — Manutengio de
sistema de controle de estoque online compartithado
com o BNDES, que registre o numero de exemplares por
publicagéo, o fiuxo de entrada, manuseio, saida e
prepostagem das publicagées, incluindo documento R$ 1.897.00 R$ 56.910,00
digitalizado de registro de entrega aos Correios, com
possibilidade de acompanhamento de status em tempo
reat.
”
)
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Subtotal _ R$ 56.910,00
Custo unitario Custo global

(por viagem) ' (468 viagens)

item 2, “f1” e “f3” do Termo de Referéncia -
Transporte, mediante recibo e ateste do horario de
entrega qualquer que saja o caso de acordo com as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia: .
coletas sob demanda de publicacdes no BNDES cuem 1 R$ 280,00 R$ 135.720,00
outro fornecedor a ser indicado dentro do municipic do
Rio de Janeiro — RJ; devolugio das publicagdes ac
BNDES durante a vigéncia do Contrato, sob demanda e
conforme a nacessidade do BNDES.

Subtotal ' R$ 135.720.00

Custo global .

ltem 2, “g” do Termo de Referéncia - Devolucao, ao
fim do Contrato, de todo o material sob guarda da
Contratada, com cobertura de seguro durante ¢ R$ 4.925,00
transporte, conforme item 3.10, em local e condictes a '
serem definidos pelo BNDES, no periodo de 72h,

Subtotal

TOTAL R$ 593.000,00 _

* valor da prestac3o dos servigos de manuselo + prepostagem + entrega aos Correios.

O Licitante POWER LOG SERVICOS DE MANIPULACAQ LTDA, declara ter ciéncia e
aceitar todas as exigéncias do Edital do AA_12/2016 em referéncia, bem como todas
as condicbes de execuc¢do do objeto licitado, propondo sua execugio pelo valor global
de R$ 593.000,00(quinhentos e noventa e trés mil reais).

Declara, oufrossim, que o valor proposto inclui todas as despesas e custos, diretos e
indiretos (tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, confribuicfes, transporte,
hospedagens, seguro e insumos), necessarios ao cumprimento integral do objeto .

licitado. ‘
Por fim, o Licitante POWER LOG SERVICOS DE MANIPULACAQO LTDA informa que a

validade da presente Proposta & de 90 dias.

Rio de Janeiro, 30 de Maio de 2016.

Assinatura do responsavel: Ricardo Gaio Assumpcao
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CONTRATO OCS N° 360/2016
ANEXO Ill - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA REPRESENTANTE LEGAL

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA REPRESENTANTE LEGAL

(Nome da Sociedade) , inscrita no CNPJ sob o n® __ |, por seu

representante legal, Sr(a). | (Qualificagdo: nacionalidade, estado civil, profisso,
Identidade, CPF), doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se
compromete, por intermedio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a nao
divulgar sem autorizag¢ao quaisquer informagées de propriedade do Banco Nacional de
Desenvolvimento Econémico e Social — BNDES e de suas Subsidiarias BNDES
Participacdes S.A. — BNDESPAR, Agéncia Especial de Financiamento Industrial —
FINAME e BNDES PLC, doravante simplesmente designados como EMPRESAS DO
SISTEMA BNDES, em conformidade com as seguintes CLAUSULAS e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA
O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestagdo de servicos ao
BNDES — CONTRATO OCS N° ! , celebrado em [/ , estabelece

contato com informagdes privadas das EMPRESAS DO SISTEMA BNDES, que

podem e devem ser conceituadas como segredo de industria ou de negdcio. Estas

informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e nao
podem ser divulgadas a terceiros nao autorizados, ai se incluindo os proprios
empregados das EMPRESAS DO SISTEMA BNDES e do RESPONSAVEL, sem a
expressa e escrita autorizagio do representante legal do BNDES, signatario do
CONTRATO ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA
As informacgdes a serem tratadas confidencialmente sao aquelas assim consideradas
no Ambito das EMPRESAS DO SISTEMA BNDES e que, por sua natureza, nao sao
ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:
. Listagens e documentagbes com informacées confidenciais a que venha a
ter acesso;
. Documentos relativos a estratégias econdmicas, financeiras, de

investimentos, de captagbes de recursos, de marketing, de clientes e
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respectivas informagbes, armazenadas sob qualquer forma, inclusive
informatizadas;

lll. Metodologias e ferramentas de desenvolvimento de produtos elaborados
pelas EMPRESAS DO SISTEMA BNDES ou por terceiros para as
EMPRESAS DO SISTEMA BNDES;

IV. Valores e informagdes de natureza operacional, financeira, administrativa,
contabil e juridica;

V. Documentos e informagbes utilizados na execugédo dos servicos do
CONTRATO OCS N°__ /

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos | a V da CLAUSULA
SEGUNDA deste Termo sao meramente exemplificativas, e que outras hipoteses de
confidencialidade que ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem

ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico

Em caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada informacgao, o
RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado
expressamente pelo representante legal do BNDES, signatario do CONTRATO OCS

N° / , a trata-la diferentemente. Em hipdtese alguma a auséncia de

manifestagdo expressa do BNDES podera ser interpretada como liberagéo de

gqualguer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATOOCS N°___ [ para
imediata devolugdo ao BNDES, todo e qualquer material de propriedade das
EMPRESAS DO SISTEMA BNDES, inclusive notas pessoais envolvendo matéria
sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham
sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse seja de seus
empregados, prepostos, prestadores de servigo, seja de fornecedores, com vinculo
empregaticio ou eventual com o RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de ndo
utilizar qualquer informagao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto

contratado pelo BNDES.

Paragrafo Unico

BiBES
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O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, prepostos e
prestadores de servigo que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a
prestagdo de servi¢os objeto do CONTRATO OCS N° / , a observancia do

presente Termo, adotando todas as precaugbes e medidas para que as obrigagbes
oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao BNDES qualquer violagéo
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agcao ou omisséao,
independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus empregados, prepostos
e prestadores de servigo.

CLAUSULA SEXTA
O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretard a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no

descumprimento ou violagéo.

CLAUSULA SETIMA
As obrigagbes a que alude este instrumento perdurarao inclusive apds a cessacéo do
vinculo contratual entre 0 RESPONSAVEL e o BNDES e abrangem as informagdes

presentes e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete, no ambito do CONTRATO objeto do presente
Termo, a apresentar ao BNDES declarag@o individual de adesdo e aceitagido das
CLAUSULAS do TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA PROFISSIONALS, de
cada integrante ou participante da Equipe que prestar ou vier a prestar 0s servigos
especificados no CONTRATO OCS N° ___ 1/

De Acordo,

Rio de Janeiro, de de
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Representante Legal da Sociedade:

NOMIE: (it Cargo/Fungao:......ccevinneniininniiinnnns
CPF: e, Telefone:.......ccccovevee. E-maili......ooirii e
Documento de Identidade (numero,data,emisSsor) ..o iiricvieien e
5. BNDES
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CONTRATO OCS N° 360/2016
ANEXO IV - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA PROFISSIONAIS

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA PROFISSIONAIS

{(Nome_ do Profissional) ,  (Qualificagédo: nacionalidade, estado civil,
profisséo, Identidade, CPF), doravante designado simplesmente RESPONSAVEL se
compromete, por intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a nao

divulgar sem autorizag&o quaisquer informagées de propriedade do Banco Nacional de

Desenvolvimento Econdmico e Social — BNDES e de suas Subsididarias BNDES
Participacbes S.A. — BNDESPAR, Agéncia Especial de Financiamento Industrial —
FINAME e BNDES PLC, doravante simplesmente designados como EMPRESAS DO
SISTEMA BNDES, em conformidade com as seguintes CLAUSULAS e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestagdo de servicos a

sociedade , CONTRATADA pelo BNDES no ambito do CONTRATO OCS N°
I____, celebrado em [/ , estabelece contato com informacgodes

privadas das EMPRESAS DO SISTEMA BNDES, que podem e devem ser

conceituadas como segredo de industria ou de negécio. Estas informagdes devem ser

tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e ndo podem ser divulgadas a
terceiros néao autorizados, ai se incluindo os proprios empregados das EMPRESAS
DO SISTEMA BNDES e da CONTRATADA, sem a expressa e escrita autorizagao do
representante legal do BNDES, signatario do CONTRATO ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA
As informagdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim consideradas
no dmbito das EMPRESAS DO SISTEMA BNDES e que, por sua natureza, nao sao
ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:
I Listagens e documentagdes com informagdes sigilosas ou confidenciais a
que venha a ter acesso enquanto contratado pela CONTRATADA;
1. Documentos relativos a estratégias econOmicas, financeiras, de
investimentos, de captagbes de recursos, de marketing, de clientes e
respectivas informacgbes, armazenadas sob qualquer forma, inclusive

informatizadas; : “‘ hr@?’;f;
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Hl.  Metodologias e ferramentas de desenvolvimento de produtos e servigos,
desenvolvidas pelas EMPRESAS DO SISTEMA BNDES ou por terceiros
para as EMPRESAS DO SISTEMA BNDES;

IV. Valores e informagdes de natureza operacional, financeira, administrativa,
contahil e juridica;

V. Documentos e informagbes utilizados na execucdo dos servicos do
CONTRATOOCSN° __ |

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos | a V da CLAUSULA
SEGUNDA deste Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses de
confidencialidade que ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem
ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico

Em caso de divida acerca da natureza confidencial de determinada informacao, o
RESPONSAVEL dever4 manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado
expressamente pelo representante legal do BNDES, signatario do CONTRATO OCS
N _ I, a tratd-la diferentemente. Em hipdtese alguma, a auséncia de

manifestagdo expressa do BNDES poderd ser interpretada como liberagdo de

qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recothera, ao término do CONTRATOOCS N®° ___ { | para
imediata devolugdo ao BNDES, todo e qualquer material de propriedade das
EMPRESAS DO SISTEMA BNDES, inclusive notas pessoais envolvendo matéria
sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham
sido criados, usados ou mantidos sob seu cbntroie, assumindo o compromisso de nao
utilizar qualquer informacao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto
integrante da equipe da CONTRATADA.

Paragrafo Unico
O RESPONSAVEL adotara todas as precaugdes e medidas para que as obrigagoes

oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.
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O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao BNDES qualquer violagao
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omisséo,

independentemente da existéncia de dolo.

CLAUSULA SEXTA
O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no

descumprimento ou violagao.

CLAUSULA SETIMA
As obrigacdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apés a cessagao da
prestagao de servigos objeto do CONTRATO OCS N° / , € abrangem as

informagdes presentes e futuras.

De Acordo,

Rio de Janeiro, de de
Profissional da Equipe:
NOME: Lo Cargo/Funcao:..............coceeeeeennenn
CPF: e Telefone:.......c.cevnnes E-maili...c
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